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Fiir gute Rahmenbedingungen
sorgen

Die beste Vorbereitung auf eine Prasentation niitzt lhnen nichts,
wenn die Prasentation nicht klappt, die Akustik des Raumes
schlecht ist oder es technische Schwierigkeiten gibt. Deshalb
sollten Sie vorab sicherstellen, dass der Raum geeignet ist, die
Medien zur Verfiigung stehen und nach lhren Bediirfnissen auf-
gestellt sind.

Bei lhrer Prdsentation sollten Sie nicht mit

technischen Schwierigkeiten kimpfen miissen.

BEI DEM THEMA GEHT ES UM DIE FRAGEN:

® Welche Auswirkungen hat die Zahl der Teilnehmenden auf die
Raumausstattung und den Medieneinsatz?

= \Wie uberpriifen Sie die Medienausstattung?

= Wie sorgen Sie fiir eine gute Arbeitsatmosphare?

=4

Welche Erfahrungen haben Sie mit den Rahmenbedingungen bei lhren Prasentationen
gemacht?

Was funktionierte meist gut? Wo gab es schon einmal Schwierigkeiten?
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Uberpriifen Sie die Zahl der Teilnehmenden

Es macht natiirlich einen Unterschied aus, ob Sie vor fiinf oder fiinfhundert
Anwesenden lhr Thema prasentieren.

Je grof3er die Teilnehmendenzahl,
— desto unbekannter sind lhnen in der Regel die Teilnehmenden,

— desto weniger Mdglichkeiten haben Sie, deren Vorwissen, Erwartungen
und Einstellungen zu ermitteln,

— desto wichtiger wird die Frage, wie Sie akustisch auch in der letzten
Reihe ankommen,

— desto eingeschrankter sind Sie hinsichtlich des Medieneinsatzes,

— desto weniger Moglichkeiten gibt es, mit den Anwesenden ins Gesprach
zu kommen.

Mit der Anzahl der Teilnehmenden hangt auch die Frage zusammen, wie
Stiihle und gegebenenfalls die Tische angeordnet sind.

Sie prasentieren Arbeitsergebnisse vor lhren Kolleginnen und Kollegen in
einer Besprechung, dann bietet sich ein Tisch an. Der Vorteil ist, dass alle
Anwesenden sich problemlos Notizen machen kénnen, aber auch gut mit-
einander diskutieren kénnen.
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